Direccion de Gestion Institucional de Recursos Humanos
Gestidn Aplicaciones y Compensaciones

CIRCULAR N° DGIRH-CP-001-2013
18 de octubre del 2013

De: Lic. Geovanny Morales Sanchez
Director de Recursos Humanos

Para: Funcionarios que gozan con el incentivo de Carrera Profesional

De acuerdo a pronunciamiento del Servicio Civil mediante La Resolucion DG-135-2013 con fecha
17 de setiembre del 2013, en el Capitulo VI: Reconocimiento de actividades de capacitacion
externas al subsistema, articulo 22 se aclara que solamente se reconocerdn titulos que cumplan
con la siguiente informacién dentro del certificado, aquellos que no cumplan deberan presentarse
con una certificacidon adjunta de la informacidn faltante emitida por la institucidon que confeccioné
el titulo.

Articulo 22: Las actividades de capacitacidon externas al RSC se reconoceran para los efectos
definidos en el articulo 19 en tanto cumplan con las siguientes condiciones:

b) El certificado de la actividad o documento equivalente, disponga de la siguiente informacién:

I. Nombre de la institucion o empresa que imparte la capacitacion

Il. Nombre especifico de la actividad

IIl. Nombre completo del participante.

IV. Calificacién final del participante (aprovechamiento).

V. Duracién en horas de la actividad.

VI. Cantidad de horas efectivas del participante.

VII. Fecha de inicio y conclusidn de la actividad.

VIII. Fecha de emisidn del certificado

IX. Lugar donde se realizé la capacitacion.

X. Nombre y firma del funcionario responsable de la institucidn de la capacitacion.
XI. Sello, emblema, membrete o logotipo de la institucion que imparte la capacitacion.
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